NEFECTIVALE.

Manual para descarga de
Comprobantes CFDI.

1. RUTA DE ACCESO

1. Ingresa desde la pagina web
www.efectivale.com.mx

SEFECTIVALE.

TENEMOS
LOQUE
NECESITAS

2. Desliza la pantalla hacia abajo, para
seleccionar SECCION CLIENTES

3. Desliza la pantalla hacia abajo, para
i seleccionar la opcion FACTURACION
ELECTRONICA de clic ahi.
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4. Cuando se despliegue esta pantalla da clic en Ingrese aqui o Descargar Manual de Usuario

NEFECTIVALE

Ir al sitio Summa Web para acceder ,
y descargar comprobantes CFDI ‘ Ingrese aqui _

-

‘ = Manual de Usuario para la consulta y descarga de Factura Electronica

Descargar Manual

5. Accede indicando usuario y contrasefa:

Usuario:
ID de Summa de Cliente o Afiliado B https/ffocturaconefectivale.coma,

Cliente:

Ingrese su nimero de Cliente agregando una C
(mayuscula) al inicio de este nimero ademas debe
complementar con ceros (00...) para que este
numero sea de un total de C + 6 digitos, ejemplo;
numero de Cliente: 2526 al ingresar en el a

sistema quedara C002526. Empress

Afiliado:

Ingrese su numero de Afiliado agregando una A
(mayuscula) al inicio de este numero y agregando
ceros para que este nimero sea de un total de 6
digitos, ejemplo; numero de afiliado 2526 al
ingresar en el sistema quedara A002526.

Contraseiia:

La contraserfia en su primera vez que accede al sistema sera su RFC Al ser su primer ingreso,
automaticamente el sistema lo llevara a una seccion para que personalice su contrasefia en
donde nuevamente deberd indicar su usuario y contrasefia actual y después su nueva clave
dos veces para confirma. La clave debe tener al menos una mayuscula una minusculay 5
caracteres de longitud.
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6. Finalmente dar click en Registrar

Debe cambiar la Clave

En los accesos subsecuentes debera ingresar

con su nueva clave. Usuario
L

NOTA IMPORTANTE:

Si se introduce mas de 3 veces una contrasefia
erronea, el sistema se bloqueara y se debera Nueva Clave

pedir a EFECTIVALE que se habilite el acceso, ‘ & _
de lo contrario no podra ingresar ni con el '
cambio de contrasefia.

_Confir_mar Nueva Clave
&

Registrar

NEFECTIVALE.

Ya dentro del Sistema debe dar click en la opcidn 0 ya
.»?_‘ &)

Consulta y Descarga de Facturas Electrdnicas ! ; 7 ' T
SECCION .= DE FACTURAS ELECTRONICAS
ZF
-

L B

———

Para consultar los comprobantes a descargar:

1. Indicar fecha o rango de fechas de las cuales desea su CFDI
2. Click en el botdn Calculadora

NEFECTIVALE | gerectivate (suc: &) ® £ A  mSoporte lcom & @ Cerrar Sesion

Sucrusal

Mostrar 50 v reg

1,222,540 1 29-01-2021 6,000.00
1,222692 1 29-01-2021 5,000.00

31-01-2021 7,999.88

1 - 3 de 3 registros
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Se enlistaran los comprobantes existentes que caigan en los filtros indicados.

» Marca: En esta columna marcara con un Check los comprobantes que desea descargar.
* TM: Tipo de movimiento F = Factura R = Nota de Crédito

» Sucursal: Serie del Comprobante

« Comprobante: Folio

» Consignatario: No. de Consignatario del Cliente

» Fecha: Fecha de emisién del comprobante

* Producto: ID del Producto facturado

« Total: Importe Total del Comprobante

Una vez marcado (Seran necesarios 3 Click) el o los
comprobantes necesarios dar click en el botén Enviar

Titulo
Mostrar so - reg

Comprobante Consignatario Total
v

222,540 1 29-01-2021 6,000.00

1,222,692 1 29-01-2021 5,000.00

1,064427 1 31-01-2021

1 - 3 de 3 registros

Se abrird la ventana para enviar los complementos (con la cantidad de CFDI requeridos y
seleccionados).

Para cliente@mail.com -

Asunto CFDI Efectivale

= B I Y =< FmesNew Roman

Sres Empresa SADE CV
Adjunto a este correo encontrara su factura
Agradecemos su Atencion

Area de Facturacién de Efectivale

Cancelar Enviar

Adjuntos

pdf

FEACO
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En el campo Para se mostrara la direcciéon de correo electronico a la cual se enviaran los
archivos PDF y XML del o de los CFDIs seleccionados previamente, esta direccién de correo
electrénico es la que tiene ligada el usuario que accede al sistema, en caso de que no se
muestre la direccién usted puede indicarla o en su defecto cambiar la que aparece.

Abajo se muestran los archivos a enviar.

Finalmente, el usuario debe dar click en el botén m y se enviara un correo electrénico ala
direccidn indicada con los archivos correspondientes (en caso de ser necesario se pueden
capturar 2 cuentas de correo para él envio dando separacién por “ ;).

Olvido Clave.

En caso de que haya olvidado su contrasefia, en
la opcion de ingreso debe indicar su usuario y
dar click en el link Olvidé su Clave.

Q,

Empresa

R| Efectivale Sde R.L.de C.V.

La pagina cambiara en donde se le pedira un PIN y su nueva contrasefia.

Automaticamente se enviara un mail a la direccién de correo que tenga dada de alta el usuario,
en este mail ird una cadena de caracteres (PIN):
Ejemplo de mail:

Recuperacion de Correo de SummaAdvanced

. . SlE |||
° facturacionelectronica@fleetcor.com 2 =
Para = o ’ 2:28p. m

Se solicito restablecer la contrasena del su usuario de Summa Advanced.
Si usted no lo solicito contacte al administrador.

Este es el pin para restablecerlab526d057-2c7a-4274-9de6-91fd2a538e4c




Q

rtal Web de Efectivale para descarga de

Debera copiar este PIN en el campo
correspondiente y agregar su nueva clave dos
veces y finalmente dar click en Registrar para
guardar el cambio y acceder al sistema:

éTiene dudas acera de este manual?
Lldmenos, con gusto lo atenderemos.

Servicio a clientes:
T:55-5241-1418
55-5241-1419

E- mail: servicios_electronico@efectivale.com.mx

Servicio las 24 horas, los 365 dias del afio.

—  000e®

Usuario

‘ W adminsumma

_Pi n Enviado

‘ S b526d057-2c7a-4274-9de6-91fd2

Nueva Clave

-

_C-onfirmar Nueva Clave

- IR

NEFECTIVALE.

Tu solucion.

WWW.
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